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                                                                                 [spazio riservato alla Fondazione]
                                                                                             DATA RICEZIONE ________________________ 

                                                                                             ID ENTE _________________________________   

                                                                                             ID PROGETTO ___________________________

MODULO BANDO
2018.1 ARTE E CULTURA
	DENOMINAZIONE ENTE (per esteso)


	□ Associazione riconosciuta     □ Associazione non riconosciuta    □ Fondazione    □ Coop. Sociale tipo A       □ Coop. Sociale tipo B   □ Istituzione/Ente religioso   □ Ente pubblico    □ Altro __________________________



	CODICE FISCALE →                                                 PARTITA IVA →



	INDIRIZZO SEDE LEGALE

(via, n° civico, CAP, città, provincia)

	TELEFONO SEDE ENTE



	INDIRIZZO MAIL ENTE 



	LEGALE RAPPRESENTANTE
	Cognome e nome:

Telefono:

Mail:

	IBAN DELL’ENTE


	TITOLO PROGETTO
	

	REFERENTE DEL PROGETTO

	Cognome e nome:

Telefono:

Mail:

	ARCO TEMPORALE REALIZZAZIONE DEL PROGETTO

	

	COSTO TOTALE PROGETTO 

(Importo CON IVA se non detraibile oppure importo SENZA IVA se detraibile)


	€

	IMPORTO RICHIESTO

(non superiore al 60% del costo complessivo - IVA inclusa, se non detraibile – fino a un contributo massimo di € 15.000)
	€


► L’ente, in passato, è già stato sostenuto da Fondazione Comunitaria del VCO?      □  SI   □ NO
Se si, in quale anno/i e per quale/i progetto/i? ________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________

► L’ente ha già donato tramite la Fondazione Comunitaria del VCO?       □  SI   □ NO
Se si, per quale/i progetto/i ?_________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
In caso di PROGETTO IN PARTENARIATO, indicare le denominazioni degli ENTI PARTNER:
1) _____________________________________________________________________________

2) _____________________________________________________________________________

3) _____________________________________________________________________________

PRESENTAZIONE DEL PROGETTO
Descrizione esaustiva del progetto (max 15 righe)
NB: si prega di attenersi al numero massimo di righe indicato: è possibile allegare alla domanda eventuali documenti integrativi per maggiore illustrazione del progetto.
_______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
► Località coinvolta/e:
_____________________________________________________________________________________________
► Numero degli eventi previsti:
_____________________________________________________________________________________________
► Numero di spettatori / fruitori / utenti previsti: 
_____________________________________________________________________________________________
► Eventuale bigliettazione (indicare il prezzo singolo al pubblico):
_____________________________________________________________________________________________
► Nella realizzazione del progetto saranno coinvolti volontari (max 3 righe)?
_______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

► Il progetto presenta caratteristiche innovative e distintive (max 3 righe)?  

_______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

► In quali azioni specifiche il progetto risponde agli obiettivi e criteri del bando (max 3 righe)?  

_______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
► Quali e quanti i beneficiari che si intende sostenere attraverso il progetto (max 3 righe)? 
_______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
► Sono previste sinergie-collaborazioni con altre realtà del territorio? Descriverle (max 3 righe):
_______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
► Modalità di promozione degli eventi (possibilità di scelta multipla):
□  mailing list propria

□  volantini e locandine 

□  affissioni murali 

□  giornali (testate locali)

□  giornali (testate nazionali)

□  spot radio e spot televisivi

□  social network

RACCOLTA FONDI A FAVORE DEL PROGETTO  
(10% rispetto al contributo deliberato) 

Per ottenere la liquidazione del contributo deliberato, gli enti dovranno coinvolgere la Comunità (individui, enti pubblici e privati, imprese, etc..) nella raccolta di donazioni a favore della propria iniziativa. La somma raccolta, pari ad almeno il 10% del contributo deliberato, costituirà parte del cofinanziamento previsto dal bando a sostegno del progetto stesso.
Con quale modalità verrà promossa l’attività di raccolta fondi a favore del presente progetto per il quale la Fondazione farà da tramite? 
_______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

PRESENTA AI DONATORI  IL TUO ENTE E IL TUO PROGETTO
Descrivi in 5 righe il tuo ENTE:

_______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Descrivi in 5 righe il tuo PROGETTO:

_______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	BUDGET PREVENTIVO – 1° parte

	

	Riguardo l’IVA si ricorda di verificare il proprio REGIME DI CONTABILITA’, sia per

	l’ente richiedente che per gli eventuali partner, affinchè gli importi riportati qui di seguito 

	siano correttamente indicati (CON IVA se non detraibile oppure SENZA IVA se detraibile).

	

	USCITE
	

	VOCI DI COSTO (specificare)
	IMPORTO   €                   

	1
	 
	 

	2
	 
	 

	3
	 
	 

	4
	 
	 

	5
	 
	 

	6
	 
	 

	7
	 
	 

	8
	 
	 

	9
	 
	 

	10
	 
	 

	 
	TOTALE USCITE €   
	 

	
	
	

	ENTRATE
	

	RISORSE ECONOMICHE (specificare)
	IMPORTO   €                   

	A
	RISORSE PROPRIE
	 

	B
	FINANZIATORE  1   ……………………………………………...…………………………………………………………. 
	 

	C
	FINANZIATORE  2    …………………………….……………………...…………………………………………………. 
	 

	D
	FINANZIATORE  3    …………………………….…………………………………...……………………………………. 
	 

	E
	ALTRO:    ………………………………………………….……………………………………….……………………………………. 
	 

	F
	CONTRIBUTO RICHIESTO A FONDAZIONE COMUNITARIA 
	 

	G
	OBIETTIVO DONAZIONI  RACCOLTA FONDI                                                  (percentuale contributo indicata nel regolamento del bando)
	 

	 
	TOTALE ENTRATE € 
	 

	
	
	

	NB: in fase di richiesta contributo i totali delle uscite e delle entrate devono pareggiare (essere uguali)


	BUDGET PREVENTIVO – 2° parte

	Questa parte è da compilare SOLO nel caso di progetto presentato in PARTENARIATO

	
	
	
	
	

	NB: sia per le uscite che per le entrate vanno specificati i nomi degli enti e indicati, in capo ad

	ognuno di essi, la propria quota parte per ciascuna voce di costo/risorsa economica

	riportata nel prospetto precedente (Budget Preventivo - 1° parte)

	USCITE €

	VOCE DI COSTO N°
	 Capofila ______________ 
	Partner 1 ______________ 
	Partner 2 ______________ 
	Partner 3 ______________ 

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 
	 

	TOTALI €   
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	ENTRATE €

	RISORSA ECONOMICA
	Capofila ______________ 
	Partner 1 ______________ 
	Partner 2 ______________ 
	Partner 3 ______________ 

	A
	 
	 
	 
	 

	B
	 
	 
	 
	 

	C
	 
	 
	 
	 

	D
	 
	 
	 
	 

	E
	 
	 
	 
	 

	F
	 
	 
	 
	 

	TOTALI €   
	 
	 
	 
	 


NB: gli enti partner dovranno fornire dichiarazione del Legale Rappresentante sullo stato delle Risorse proprie esposte nel budget, indicare quali entrate sono già certe e quali previste. 
DOCUMENTI  DA ALLEGARE  ALLA DOMANDA 
OBBLIGATORI PER IL CAPOFILA
1. Modulo Bando 2018.1 arte e cultura, comprensivo della sezione “Budget Preventivo”
2. Ultimo bilancio/rendiconto economico annuale approvato dagli organi competenti e laddove sia prevista relazione dell’attività (esclusi enti pubblici) 

3. Copia dello Statuto ed Atto costitutivo dell'ente (esclusi enti pubblici e religiosi)

4. Composizione degli organi sociali ed eventuale organigramma dell'organizzazione 

5. Copia del documento di assegnazione del Codice Fiscale 

6. Copia del documento d’identità del Legale Rappresentante

7. Copia iscrizione eventuali registri o albi

8. Dichiarazione specificante a quali altri enti erogatori è stato richiesto un contributo per il medesimo progetto e per quale importo

9. Dichiarazioni di impegno del soggetti finanziatori per le risorse in entrata dichiarate certe;

10. Eventuali immagini (foto, disegno) del progetto in formato digitale

OBBLIGATORI PER I PARTNER:


Gli enti partner dovranno fornire obbligatoriamente gli allegati indicati ai punti 2, 3, 4, 5, 6 e 7.

FACOLTATIVI
· Eventuali Integrazioni per meglio specificare le risposte alle singole domande

· Bilancio sociale o rapporto delle attività

· Autorizzazioni degli altri enti coinvolti (solo ove ricorra tale eventualità)

NB: gli enti (capofila/partner) che hanno già presentato nei tre anni precedenti le documentazioni indicate ai punti 3, 4, 5, 6 e 7 sono esonerati dal ripresentarli, in formato cartaceo, salvo eventuali rinnovi o modifiche intervenute.
IMPORTANTE
Il presente modulo per la richiesta di contributo deve essere compilato 
in ogni sua parte e secondo le indicazioni fornite dal regolamento del bando, 
nonché corredato da tutti gli allegati obbligatori di cui sopra.
Si segnala che le richieste pervenute incomplete o non conformi 
alle indicazioni del regolamento non potranno essere ammesse 
al processo di valutazione della Fondazione Comunitaria del VCO.




L'ente  ________________________________________________________________________,  nella  persona
del suo legale rappresentante ______________________________________________________________,
· CHIEDE alla Fondazione Comunitaria del Verbano Cusio Ossola un contributo finanziario a sostegno del progetto descritto nel presente modulo e relativa documentazione.
· DICHIARA di aver letto il Regolamento del BANDO 2018.1 ARTE E CULTURA e di accettarne integralmente il contenuto.
· DICHIARA di aver letto le LINEE GUIDA 1 per la compilazione del budget preventivo e le LINEE GUIDA 2 per la rendicontazione dei progetti, di accettarne integralmente il contenuto e di impegnarsi a fornire giustificativi di spesa e di pagamento conformi alle indicazioni date.
· ACCETTA che l'assegnazione o meno dei contributi avverrà ad insindacabile giudizio della Fondazione, nei modi stabiliti nel Bando e che il materiale fornito a corredo della presente richiesta non sarà restituito al richiedente.
· SI IMPEGNA fin da ora, in caso di concessione del contributo, ad autorizzare l'effettuazione di controlli, da parte della Fondazione, volti a garantire la regolare attuazione delle iniziative sovvenzionate ed il corretto impiego dei contributi concessi. Si impegna inoltre a fornire un resoconto consuntivo contestualmente alla richiesta di pagamenti a stato di avanzamento e alla conclusione del progetto.

· ASSUME LA RESPONSABILITÀ’ di rendere disponibili immagini fotografiche o videoregistrate connesse al progetto finanziato che possano essere utilizzate e pubblicate.
· DICHIARA sotto la propria responsabilità che quanto affermato nella documentazione fornita corrisponde al vero. 
Luogo e data  _____________________________     Firma e Timbro __________________________________
TRATTAMENTO DATI PERSONALI

Il sottoscritto ____________________________________________________________, in qualità di legale Rappresentante dell’Ente Richiedente, a conoscenza dell’informativa di cui all’art. 13 del D. Lgs N. 196/2003, preso atto dei diritti di cui all’art. 7 del medesimo decreto, esprime il consenso al trattamento dei dati personali forniti in relazione alla presente richiesta di contributo, compreso il trattamento degli eventuali dati sensibili e giudiziari, per le finalità indicate nell’informativa stessa e nei limiti ivi riportati.
Luogo e data  _____________________________     Firma e Timbro __________________________________
LINEE GUIDA 1


PER LA COMPILAZIONE DEL BUDGET PREVENTIVO





Prima di compilare il Budget Preventivo è importante leggere attentamente anche le LINEE GUIDA 2, nelle pagine successive, dove vi sono elencate le pezze giustificative ammissibili in rendicontazione. Si ricorda che documenti non ammissibili verranno decurtati in fase di verifica della rendicontazione e potrebbero comportare una riduzione del contributo deliberato.





Nel Budget Preventivo inserire previsioni di spesa il più realistiche possibili in modo tale da non avere forti scostamenti in fase di rendicontazione: si consiglia di chiedere preventivi e particolareggiare le singole spese che compongono le varie voci di costo.





Gli enti non possono essere erogatori di servizi verso gli altri partner di progetto, quindi non è ammessa fatturazione fra partner. Si ricorda inoltre che non si possono includere nel Budget Preventivo valorizzazioni economiche di lavoro volontario o beni/servizi ottenuti a titolo gratuito. 





Esporre solo costi che verranno sostenuti dall’ente richiedente e/o dai partner, e per i quali si dovranno presentare giustificativi di spesa e di pagamento ad essi intestati. Non sono ammessi costi sostenuti da terzi che non fanno parte del partenariato di progetto.





In caso di ENTI SENZA PARTITA IVA: nel Budget Preventivo andranno inseriti importi comprensivi di iva perchè non detraibile.





In caso di ENTI CON PARTITA IVA: nel Budget Preventivo andranno inseriti importi senza iva in quanto detraibile, eccetto il caso in cui l’ente dichiari esplicitamente i decreti legge specifici secondo i quali non la può detrarre.  





Compilare il Budget Preventivo in modo chiaro e particolareggiato specificando i dettagli che riconducono al costo esposto. Esempio: COMUNICAZIONE totale € 2.000





VOCI DI COSTO�
IMPORTO   €                   �
�
6 – COMUNICAZIONE (stampa volantini €  500; creazione sito web € 1.500)�
 € 2.000�
�



VOCI DI COSTO esempi: 


costi per sede e utenze (quota parte attribuita al progetto)


personale strutturato, già in capo all’ente (specificare le prestazioni da eseguire o eseguite) 


personale non strutturato, collaborazioni occasionali (specificare il costo orario e il n° di ore attribuite al progetto)


prestazioni di terzi (allegare preventivi), es. psicologo, educatore, video maker, fotografo, restauratore…


cachet artisti (allegare preventivi) e costo SIAE 


comunicazione (allegare preventivi)


acquisto attrezzature (allegare preventivi)


materiali di consumo (specificare)


trasporti e rimborsi spese viaggio


altro (specificare)





RISORSE ECONOMICHE: 


Risorse proprie: specificare se sono certe o previste


finanziatore: ente che apporta solo ricavi, es. altre fondazioni erogative, enti pubblici, sponsor privati, altro (specificare nominativo ente)


obiettivo donazioni: indicare l’importo a seconda della percentuale prevista dal regolamento del bando

















LINEE GUIDA 2 


PER LA RENDICONTAZIONE DEI PROGETTI





Si ricorda che va  rendicontato il costo totale del progetto, indipendentemente dal contributo deliberato, presentando giustificativi di spesa corredati dalle relative quietanze a dimostrazione dell’effettivo pagamento.





E’ possibile chiedere l’erogazione di un acconto del contributo solo dietro presentazione di rendicontazione parziale per costi sostenuti per un importo pari almeno al 50% del costo totale del progetto.








DOCUMENTI DA PRESENTARE IN FORMATO CARTACEO:





    Modulo Rendicontazione, compilato in ogni sua parte. 





    Relazione finale, in cui vengano sottolineati i risultati ottenuti dal progetto �    e motivate eventuali modifiche sopraggiunte in corso d’opera.





    Copia dei documenti di spesa corredati dalle relative quietanze (pezze


    giustificative):





	Tutte le fatture, prestazioni occasionali e ricevute fiscali dovranno essere intestate all’ente capofila e/o partner che ne rendiconta la spesa sostenuta e dovranno sempre contenere il nome del progetto. Non è necessario consegnare gli originali, sono sufficienti le fotocopie. In caso di progetti realizzati in partenariato la suddivisione delle voci di costo dovrà attenersi al quella del preventivo presentato;





	E’ necessario rendicontare le medesime voci di costo presentate nel Budget Preventivo;





	In caso di rendicontazione di quote parti di spesa, queste andranno evidenziate sul documento stesso indicando per ognuna l’importo q.p. e la voce di costo a cui fa riferimento;





	In caso di esenzione iva e/o ritenuta d’acconto il riferimento di legge deve essere ben specificato sul documento di spesa stesso.





Unitamente ai documenti di cui sopra si prega di presentare anche documentazione fotografica  in formato digitale, preferibilmente ad alta risoluzione e con eventuale autorizzazione dei soggetti trattati, e la rassegna stampa.





IMPORTANTE: ai fini di tutelare la privacy dei beneficiari dei servizi legati al progetto si prega di non indicare per esteso i riferimenti personali, soprattutto nei casi in cui vengano riportati dati sensibili (situazione, sanitaria, familiare, economica). Ad esempio utilizzare Luca B. al posto di Luca Bianchi.

















GIUSTIFICATIVI DI SPESA AMMISSIBILI:





Fatture: le fatture dovranno essere intestate all’ente capofila e/o partner che ha sostenuto la spesa e dovranno contenere il nome del progetto nella descrizione. 





Compensi dei collaboratori occasionali (anche nel caso di compensi forfettari): prestazione occasionale con applicazione della ritenuta d’acconto, a firma del collaboratore. Nel budget va indicato il costo totale lordo. Per importi lordi superiori a € 77,46 sull’originale della  ricevuta va applicata una marca da bollo da € 2,00.





Rendicontazione voci di personale strutturato: allegare un riepilogo con i nominativi del personale coinvolto, con indicazione della mansione svolta, il numero di ore dedicate al progetto, il periodo di riferimento e il costo orario. Inoltre per ciascun lavoratore va presentata copia di almeno un cedolino mensile, con relativa quietanza, del periodo in cui ha lavorato maggiormente per il progetto. 





Ricevuta fiscale (non sono ammesse ricevute generiche senza numerazione fiscale progressiva): deve essere quietanzata e compilata non solo con i dati dell’emittente ma anche con i dati dell’ente che sostiene il costo. 





Scontrini (preferibilmente solo per piccoli importi e ove possibile richiedere sempre la fattura): affinché siano considerati validi dovranno essere presentati tramite fotocopie intere e leggibili unitamente  ad una dichiarazione del Legale Rappresentante che li riassuma e li riconduca al progetto.





Rimborsi spese viaggio:





Rimborso per utilizzo del proprio mezzo di trasporto: si utilizza esclusivamente a titolo di rimborso per coloro i quali nell’ambito del progetto utilizzano un mezzo proprio per l’attività relativa al progetto stesso. I pedaggi autostradali ed i Km percorsi devono essere pertinenti al periodo di svolgimento del progetto.


I pedaggi Autostradali e i resoconti Telepass potranno essere aggiunti al rimborso e tali pezze giustificative dovranno essere allegate al Modulo Rimborso chilometrico.





Rimborso acquisto biglietti di trasporto pubblico, treno, aereo, navigazione: le pezze giustificative devono essere allegate ad una dichiarazione del Legale Rappresentante che li riconduca al progetto, sottoscritta dalla persona che ne riceve il rimborso. Per importi lordi superiori  a € 77,46 sull’originale della dichiarazione va applicata una  marca da bollo € 2,00.






































GIUSTIFICATIVI DI PAGAMENTO AMMISSIBILI:





In generale si consiglia di effettuare i pagamenti con modalità tracciabili (bonifici e assegni) ed utilizzare il pagamento in contanti eventualmente solo per piccoli importi. Nel caso di:





Pagamento tramite bonifico: presentare copia contabile (esclusivamente quale bonifico eseguito) nel quale risulti l’addebito del pagamento effettuato. Gli enti pubblici dovranno presentare anche l’atto di liquidazione o determina e il mandato di pagamento firmati dal Legale Rappresentante.





Pagamenti tramite assegno: presentare copia della parte dell’estratto conto bancario/postale dell’ente ove si evinca unicamente l’addebito dell’assegno sul conto corrente, oppure copie dell’assegno e del documento di spesa quietanzato dal fornitore.





Pagamenti in contanti (consigliato solo per piccoli importi): come attestazione dell’avvenuto pagamento le fatture e gli altri documenti di spesa pagati in contanti dovranno riportare la dicitura “Pagato” unitamente a timbro e firma del fornitore. 





Versamento imposte e ritenute d’acconto: presentare la quietanza di versamento con modello F24 o altro modello fiscalmente previsto.











COME COMUNICARE IL SOSTEGNO RICEVUTO DALLA FONDAZIONE COMUNITARIA DEL VCO?





La partecipazione della Fondazione Comunitaria del VCO alla realizzazione del progetto dovrà essere esplicitata tramite l’utilizzo del logo.


Nei progetti che prevedono interventi strutturali sarà obbligatorio apporre una targa che metta in evidenza il contributo della Fondazione Comunitaria del VCO (da richiedere tramite il sito della Fondazione, � HYPERLINK "http://www.fondazionevco.it" �www.fondazionevco.it� alla pagina “Modulistica”). 





E’ richiesto di condividere il progetto sostenuto dalla Fondazione Comunitaria del VCO anche attraverso i social network della Fondazione:





→ Utilizza l’hashtag: #fondazioneVCO


→ Facebook: Fondazione Comunitaria del VCO


→ Instagram: fondazionevco





La valutazione della rendicontazione terrà conto dell’adeguato livello di valorizzazione del logo della Fondazione Comunitaria del VCO.
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